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Agencia del Desarrollo del Clne y Audiovisual Bolivianos

ESOL ADMINISTRATIVA ADECINE N® 015/2021
P s La Paz, 13 do mayo do 2021

VISTOS ¥ CONSIDERANDD:

Gua mediante ol Ariculo 4 do o Loy N* 1134 da 20 da dicembre de 2018, del Cine y Arte Audiovisual
Bolivinnos, se crea a la Agencla del Desarrallo del Clne v Audiovisun Bolivianos — ADECINE, como Uhl-j':
institucién pibiica doscentralizada de derecho poblicn, éon personalidad juridica, awtonomia de ges!
adminsirativa, inanciora, logal, 1dcnica v con patrimonio progdo, bajo uicdn dal Minisiero da EhFlurr.'md':.r
Turismo, ahora Ministeria de Culturas, Descolonizacién y Despatriarcalizacion, conforme a o sedalado
por ol Docrole Suprems MY 4393 de 13 do noviembee de 2020,

Cua of Aiculo 10 de la Loy N° 1176 de 20 de julio de 1990, de nl:l_rnlnlslrﬂ-clﬂn y Control
Gubernamentales, dispone que ol Sistema de Administracidn de Bienas y Sarvicios gmhlam'a hfnrr'nﬁ!
de conbratacidn, manajo v disposicidn do blenes y senvcioe. Y que s¢ sujatard g los siguientes preceptos:

a) Previamenta exigicd ta disponibiidad de os fondos que compromete o definird las condiciones de
: financiamlents roquerdas; diferenciard las slibuciones de salicilar, autorizar &l Inicio ¥ llevar a
caha ol proceso de contratacksn; simplificard los tramites e identificard a los responsables de 2
dacisién do confrsacidn con relacitn a la calidad, oportunidad y competillvidad del precio ded
suministro, Incluyanda los efectos de los minos do pags,

b Las entidades empleardn kos bionos v los servicios qua contralen, en los fines pravisios en la
Progeamacidn do Operaciones y realizardn of mantenimienta prevenlivo y la salvaguardia ce los
actvos, kentilicands a los responzables do SU Manejo,

cy Lareglamentacion establocerd mecanismos para i baja o venla oponuna do los hienes tomando
en cuenla las necasidades espocificas de lag enidades propietarias. La venta de accicnes de
sociedades do economia mixta y la transferoncia o liguidacidn de empresas del Estado, sé
reaflizord provia aulorizociin legsl espacifica o genérica, con 1a deblda publicidad previa, durante

¥ pasloriar a eslag operacionsas,

Que el incizo ©) del Ardfculo 20 da la Ley N® 1178, dispone que los drganos reclores do los sisiemas de
dpuix irala esa Ley, llenen atibuciones para compatibilizar o evaluar, segin cormesponda, [as disposiciones
aspaciicas gue eaborard cada entidad o grupo de entidades que realizan actividades simlares, en
funcidn de su naturaleza v i normallvidad basica.

Qun el paragrafo | ded Articula 1 del Decreto Supremo N® 0161 de 28 dae junio de 2008, Normas Bisicas
del Sistema de Administracion da Biones v Servicios (NB-5ABS), eslablece que ese Sisterna o5 el
conjunte de normes de caracier furidico, técnico y adminisirativo qué regula la condratacidn de blenes y
sandcios, 8l manejo v 48 disposiciin da blenes de las entidadas pablicas, en forma Interrelacionada con
los sistemses eslableckdos en la Ley M* 1178, Esta compuasia por los siguienies subslsiemas:

&) Subsistema de Confralacidn de Bienes v Senvicios, quée comprenda ¢l conjunto de funciones.
actividades v procedimsntes administirativos para adguinic Bienes, contratar obras, semviclas
genarales v servicios do consulloriag

b) Subsistema de Maneio de Bienes, que comprende las funciones, aclividades v procedimientos
relatvos al manejo de benes;

¢} Subsistema de Disposicidn de Blenes, que comprende of conjunte de funciones, aclividades
procedimientss relallves a la toma de dedisiones sobre el dasting de los bienes de uso. dae
proplodad de la entidad, cuands G#40s no son ni serdn ullizados por la entidad poblica. 3

Cue el Arifouls 3 del mencionads Decrelo Supreme, sefiala que s NB-S485 ostan orfend .
siguientes principios: adas bajo los

a) E.Qﬂkhrida::l_ Las recursos publicos deben faverecar a todas las bolivianas v bolivianas:
b} Paricipacion. Las bolivianas y bolivianos flenen ol derecho de particl I

contralacion de bienes y servicas: PATTEPAr en los procesos de
¢) Contred Social. Las bolivianas y bolivianos tlenen el derecho de velar par la comadcta e, ;

los recursos publicos, resultados, Impactos y 1a calidad de blenes y servicios pdtﬂlcnﬁrumn da
dy Buena Fe, 5o prasume el comects y Glico actuar de los servidones piblicos F'ml:rﬂnm' e
¢} Ecenomia. Los procesos de confratacitn de bianes y servicios, manela y dispesics nies;

5o dosarrollaran con celerdad y ahomg do FECUrBOS: ndae bienps,
i Eficeck. Los procasos de confratacion do blanes senvicios ;

deben permiir alcanzar los objetivos y resullados Frmmm;rﬂﬂﬂﬂjn ¥ disposicidn de blenes,
g} Eficlencla. Los procesos de conbraacidn do bienes y servicios, mane|o y disposician o
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daben ser malzados oportunaments, on tlempos Sptimos y con los mendres costas posiies;

h) Equidad Los preponentes pusden pmi:trar:u:ﬂmtruuﬂﬂﬂ de condicionas, sin restricciones y de

: Emardu 3 5U eapacidad de producir blenes y ofertar sepvicios; . b

) Libre Participacian, Las contrataciones estatales deben permili la libra participacion y |a mas
ampla conclmencia de propanentes, 7 raves de mecanismos de publicidad, con el objeto da
obtener 3¢ mejores condiciones en cuants a precia v caldad:

} Responsabilided. Los servidares pibicos en % relativo a la contratackin, manejo y desposicion de
bianes y servicios, deben cumplr con lods |8 normativa vigenie y asumir 12s consecuencias de
5Us #clos y omisionas en & desempefio oa las funclonas publices, i6n, mansjo

k) Transparancia. Los actos, documenlos y la informackn de Jos proceses de cantralacion, m
¥ dispasicitin de bienes y servicies, son piblicos.

Que, asimismo, &l incisn [j) dal Articulo 5 de las NB/SABS define al Reglamenta Especifico del Sistema
de Administraciin de Bianes y Sarvicios — RE-SABS come & documento elaborade por | entidad plblica,
que tiena por objels establecer s aspecios especificos que o astén contempades an las NB-SABS, El
misme dea ser compalibiizade por & Organg Reclor y aprobado de manera expresa por la enfidad,

Que el Inclso ) dal Ariculo 9 del Decrels Supreme N° 0181, prascribe que f Minisleno de Economia ¥
Finanzaa Plbdcas, coms Organs Rectar Bane la atrbucién e compatibilizar log RE-SABS y RE-SABS-
EFKE, aleborados por las enfidades pibicas v EPME, en &l marco da esas NE-BABS,

Que el paragrafo | del Aricul 11 da las NB-3ABS preve que |55 enfidades pabiicas sometidas al ambite
de aplicacitn de las NB-SABS, conforme af Articulo 27 de fa Ley N* 1178, deberdn elaborsr su RE-5AB5
lomando come base of modelo alaborado por el Organo Reclor. El RE-SABS deberd ser remilido al
-Ifll'g'.:ll‘u‘:- Redar adiimlardn &l Organigrama acluslizadn ¥ aprobata hasia ® dltme aivel de
dassonceniraciin para su compatBilizacan; una vez declarads compalible, serd aprobado par la entidad
pablica mediame Resscion expresa,

Que [a Resolucién Minisledal N* 08B de 29 de enero de 2021, emifida por el Ministero de Economia y
Finanzas Fiiblicas, en su calidad de Organa Rector del Sistarma de Admingsiracion de Bienes v Sarvicios,
aprueba & Reglamento de Contrataciones con Apoya de Medios Blacirinicos,

Qe &l parsgrafo | ded Articuo 2 del mencionads Reglamento dispone gue el uso de medios alectnbnicos,
para las medalidades de contrateckin con convocatora pilica, alcanzard a 1as siguientes actividades
del process de conlnslacien;

&) Actividades Prgvias a 12 Presentacidn de Propuestas:
I. Consullas Escritas;
Ii, Feunsdn de Adaracion v,
lil. Rewnicm Informativa de Aclaracién,

b} Prasentecidn y Aperiura de Propuesias;

¢} Ewvaluaciin de Propuesias;

d} Reouniin de Actaracidn do propuesias;

g} Concertaciin de Mejoros Condiciones:

I Subasla Elecirénica

Crue el pavdgrafo |l del Articuio 3 dal Reglamento de Conlralacionss Bbedi Eirdn
prescribe: que el uso de medis ﬁmmmﬁwﬂm :u?-lﬂliem; o

@) El uso del Mercado Virual Estalal, pars conirataciones
DOY100 Balivianos): con mamios hasta Bs20.000 (VEINTE pi
B} El procedmients de Consulla do Precios para contrataciones

£in
(VEINTE MIL D0/100 Bolivianos) hasta Bs80.000 (CINGUENT A, Mu.m ﬁﬁ%ﬂi}ﬂm

Que, &l paragrafe | del Artkowo 30 dal ;
Estatal alcanza a: 96l @nles mencionado Raglamento dspone que ol Mercads Viryat

#) Los polenciales proveadores del Exlada
fua darsan promover, difundic :
. _}Hanu A traves ded Mercado Virual Estatal ¥ Qui 58 encuentien Hlscdm; Publicitar sy grepg da
) Todas las enlidades poblicas que ejecutan contrataciones el RUPE,

Bn el marco de (g5 NE-548
4.
Lue los pardgrafos 1| y I dal sefislado Ariculo 30 establece Que para ks procesos o
=

i Modalidad de Contrafacian Menor con Coni
cuandia hasta Ba20.000 Maticin
Enlidades Piblcas deberan obtener ef Raparte do Procios o sl Rupoyte oo 11- Jarioo gﬂmamsfﬂz
EIﬂ”‘;"-'lﬂ
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asiablecido en o "

informacidn I'Eg['*;ra#ul:zﬂﬁ ;:'14 y 38 do ese reglamento y que las Enfidades Pdblicas podran utllizar 1a

especificaciones técnicas ercado Vinual, para conocer [ aferta de bienes del mereado, elabarar 125

coniratacién, ind icas yio estimar precios referenciales de koS hignes requeridos en kg procasos de
. independientementa de la modalidad da contratacidn o cuamia,

i
I :‘_?::Hnlsiﬂﬁpm del Reglamento de Contrataciones con Apayo de Medios Elecirdnicos, presorie 4
recios es un mecanismo para la comparacion de precios que pormia conocer las ofertas

disponibles en el mercado y que e constituye &n una attividad obligatoria para la contratacksn de bienas,
a conralicones

obras y servicios, debiendo aplicarse en la modstdad o2 Conratacidin Manor par
mgwrus a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIWVIANOS) hasla Es50.000.- (CINCUENTA MIL 007100
BOLMIANDS), excepluands de la aphicacion del mecanismao oe Gonsdta de Precios 8 as Confratacionas

de servicios de consultaria.

CONSIDERANDO:

GNGFR/UNPE/N® 5642021 de 27 do abeil de 2021, suscrita por la Diraectora

Qe la nola MEFPAPCFID
o de Econamia y Finanzas PObicas, soflaka i

General de Normas de Gestién Pubéca del Ministeri
efachsada la revisién del Reglamente Espaciico del Sistema de Administracién de Bianes y Senvicios
(RE-SABS) de la ADECINE, B8 conciuye que Bs compatible con las Mormas Bésicas del menclonada
Slslema, eprobadas por el Decreto Supramds M 0181, por o que comrespande su aprobaciin rhedianle
Resolucién Administrativa y 3 remisidn da una copia @ esa Diraccion General para su regisira y archiva,
Asimismo, se soboita que en k2 Rasclucian de aprobacion se considere o prevista ala emision da rapartes
die| mercada virtual esfatal, recomendando gue &l procadimients para la conteatacion de bienes manofes
a Bs20,000.- (Veinte Mi 00100 Bolivianos) serd aplicabla una vez entra &n vigencla los referidos reportas

v g en lanko 56 continuara aplicando el procadimiento antariar.

Cue al respacio, 85 necesanc consikderar que al Ministerio da Economia y Finanzas Publicas emitkd ol
Comunicade MEFP.I‘I.IP'EF.I'DGNGPJ'M" ODEM21 da 30 de abrl de 2021, por gl cual comurnica, en
cumplimlanto a la Disposicidn Final Segunda de 2 Resolucion Ministerial N® 0BE do 28 o e da 2021,
que &l inciso b} dial Arilculo 34 y @ Articulo 38 del Reglamento de Contrataciones con Sypoyn de Medios
Elacirdnicos, referentas a los reportes del Mercado Virtisal Estatal (Reporte de Precios o &l Reporia de
o Existencia en ¢l Mereado Virtualy, entrardn en vigencia dasde a5 cers horas ded 03 de mayo de 2021,
con o cual y3a M cormesponde  atender 5 GRime recomendsciin de la gentll nota

!.TEFF."H'FGF.@GMEF‘AJNP'EIT'F E64/2021 de 27 de abiil de 2021,

ECINE/DAFANFMN® 0232021 de 04 de mayo de 3321, elaborado por el Jofi
miidad, sefiala que mediants Nola ADECINE/DGEMEMN® 13372021 do

do do Economia y Finanzas Plblicas para sU complibilizasian
a de la entidad y el Informe teeilco dis respalio,

Gue el informe Taonico AD
Administrativo Fapanciers o e &
12 de abril de 2021, sa remiit & Minste
gl proyecio de RE-SABS, junto con &l organigrarm

Técnico ADEGINE/DAFANFIN® aryP021. refiere gue el pardgrafo | del
RE- SABS deberd ser aprobado por la enfidad
compatible por el Organe Rectar, en el caso da
imisirativa, al haber sdo declarado compatible

Ciue, agimisma, &n al Informé
arifculo 11 ded Dacrete Supremo N* 0181, indica gua ¢
pubisa madanie Resolucion exprasa, una ez decarada
ADECINE deberd sar aprobado mediante Resolucian Adm
por el Ministerio de Economia v Finanzas Pibfcas.

Aue. revisado el proyecto 82 Reglaments Especifico propueste por el Departamanto Administrativa
Financiero de la entidad, 58 evidencia que cuenta con 33 Articulos, 4 Capliulos y 3 Anexos {Formulario
Uinicg de Soliciud de Iricio de Proceso — SIP, Formaulano (Inico de Administracion de Acthvos Fijos y
Bienes Musblas y modalo de Orden de Compra o de Servicios), cumple con las previsiones del
{ da ias Normas Basicas del Sistema de Administracidn do Bienes y Sendcios

paragrafos | ged Artlculo 1
[{MB-SABS) aprobado por Decreto Supremo N® 0181 de 28 de Junio de 2009, y regula los 3 subsislemas
de mencienado Sislema; g5 docir, de Coniratacidn de Bisnes y Servicios, de Mangjo de Bienes, y de

Di.s-.paslnl-ﬁn de Bienes.

Qe &l informa Juridies ADE CINE/DMNF23/2021 de 12 da mayo de 2021, emitido por &l Jefe Juridico
de la entidad, sefiala aprobackén del Reglarnento Especifice del Sistema de Administracion de Bienes
y Servicios de |5 ADECINE. ne vulnera el ordenamiento juridico administrative, mas ain cuando el

fuse compatidizado por el Ministerio de Economia y Finanzas Pabicas, en sy calidad de I:]rga,—ﬁ:

Recior del mandenado Sistema Adminisirative.

del Ariculo © de |a Ley N* 1134 de 20 de diclembre de 2018, establece que ontre las

Ciue ¢ inciso f)
MAE da |3 ADECINE, estd |a de emilir resolsciones adminisirativas.

funciones de la
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POR TANTO:

LaMaxi — T
de sus atibog 24 EIECUlIva de 3 Agoncia dol Desarrol del Cine y Audiovisual Boliianas, en ejercicio

RESUELVE:

FRIMERO.- APROBAR o Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y

Servicios de la Agencla de Desarrollo del Gine y Audiovisual Bolivianos - ADECINE, que
cuenta con 33 Articulos, 4 Capliulos y 3 Anexos, que en adjunto forma parte infegrante
de la presente Reselucién.

SEGUNDD.- ENCARGAR al Departamenio Administrative Financlero de la institucion realizar la
oportuna difusion de ésta Resolucidn y velar por su cumplimiento,

TERCERO.- INSTRUIR al Departamento Administrativa Financiero 1 remision de una copia de esta
Resolucion y su anexo a la Direccitn General de Normas de Gestion Publica del Ministerio
de Economia y Finanzas Piblicas, para fines de ragisiro.

Registrese, comuniquese, cimplase v archivese,
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ARTICULO 30.- (MANEIO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE SERVICIOS DE
CONSULTORIAS, SOFTWARE ¥ OTROS SIMILARES). oo ems o sttt st s 18

AT TN i itk A4S e = ot mp s eyt b4 b s b el s e 18
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES 1ovvcrsissnsrisnrarsmromies s st s s st s 18
ARTICULO 31.- (TIPOS ¥ MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES). 1ovovvesssnssmsrisssismsssssnssions 18
ARTICULOD 32.- (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES). vovovovmrecrere s mrassneee o 19
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS - RE-SABS
DE LA AGENCIA DEL DESARROLLO DEL CINE Y AUDIOVISUAL BOLIVIANOS

CAPITULOI
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETIVO).

Imptantar en la Agencia del Desarrallo del Cine y Audiovisual Bolivianos — ADECINE, las Normas Bésicas del
Sistama de Administracion de Bienesy Servicios (NB-SABS) y sU reglamentacian, identificando a las unidades
ionamiento del Sistema de

y cargos de Ios servidores plblices responsables de la epicacion y funcl
Administracion de Bienes ¥ cervicios en |la entidad, asi como de log procedimientos inherentes a procesos o

contratacian, manejo y disposicidn de bienas.

ARTICULO 2.- [AMBITO DE APLICACION).

eclfico es de apicacion obligatoria por tods el personal y unidades yio

El presenie Reglamento Esp
&l Cine v Audicvisual Balivianos - ADECINE.

depariamentos de la Agencia del Desarrolio d

ARTICULO 3. (BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO).

La Basa Legal del presenie Reglamentc Ezpeclfico es;
al La Constifucidn Politica del Estada;

by Laley N° 1178, de 20 de julio de 18
c) El Decreto Supremo N® 23318-A, de 3 de noviembre de
Responsabilidad por la Funcisn Poblica y Decrato Suprema N°

medifica;
0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sislema de

d) El Decreto Supremo N°
NB-SABS) y sus medificaticnes;

Administracion de Blenes y Servicios
@) ElDecreto Supremo N® 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenies Marca y el Registro

UInico de Proveedores del Estade (RUP El
f  Decreto Supreme N° £453, de 14 de enero de 2021, que estable la Subasta Electronica y el Mercado

\irtual Estatal,
gl Resclucikn Ministerial N* 274, de § de mayo de 2013, que sprueba el Reglamento dal Registro Urice

de Proveedores del Estado (RUPE),

hy Resolucion Ministerial N° 0B8, de 28 de enero de 2021, que aprueba el Reglamento da Contratacionas
con Apoye de Medios Electrinicos, el Manual de Operaciones del Sistems de Contrataciones
Eatatales (SIGOES), el Contenido Minimo para la elaboracion del Reglamento Especifice del Sistem
de Administracién de Blenas ¥ Servicios para Empresas Plblicas Nacionales Estratégicas (R E_E,n,,gg
EPNE) y los Madelos de Documenio Base de Contratacidn {DBC) en las modalidades de Licitasisn

Plblica y Apoyoaia Produccian y Empleo (ANPE]);

a0 de Administracian y Control Gubernameniales;
1992, que aprueba el Reglamento de

26237, de 28 de junio de 2001, que i
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ARTICULO 4.- (NOMBRE DE LA ENTIDAD).

Agencia del Desarrollo del Cine v Audiovisual Bolivianos = ADECINE,

ARTICULO 5.- (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA — MAE).

La Maxima Auteridad Ejecutiva de la entidad es ol Director General Ejecutivo.

ARTICULO 6.- (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO).
El responsable de 'a elaborackn del presenta RE-SABS es el Jefe Administrativo Financiero.

El presents RE-SABS serd aprobado mediante Resolucidn Administrativa emitida por el Director General
Ejecutivi
ARTICULO 7.- (PREVISION).

En caso de presentarse dudas, amisiones, contradicclones yio diferencias en la interpretacian del presante
Reglamants Especifico, éstas serén solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en las NB-SABS
¥ 5U reglamentacion,

ARTICULO 8.- (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO),

El incumplimiento u omisidn de lo dispuesto por el prasente RE-SAB 5, dara lugar & responsabilidades por la
funcidn piblica segin ko establecido en al Caplivie V, de |a Ley N° 1178, de 20 de julio de 1900 de
Administracién y Control Gubemamentales y disposiciones conexas,

CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES ¥ SERVICIOS
ARTICULO &.- (ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES —
PAC).

El PAC zera elaborads por la Unidad Administrativa de |3 entidad
Solicilantas,

en coordinacién con las Urnidades

SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 10.- (RESPONSABLE DEL PROCESO pDE CONTRATACION MENOR)

S Gesignara como Responsable del Proceso da Contratacion M ; e
de la Agencia del Desarrollo del Cine y Audiovisual Botrr, | :?éé:?r?*?] 8- Jefe Administrativg Finanzierg
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contrataciones de bienes y servicios, en I Modalidad de Contratacién Menor (hasia B550.000 -},
funciones son las siguientes:

EuYDS

a) Verificar gue I3 solicitugd de ks contratacion se encuentre (nscrita en &l FOA,
b} Verificar la cerlificacion presupuestaria comaspondiente,

c] Autorizar el inicio del proceso de contratacin mediante proveids,;

d) Adjudicar la contratacidn,

ARTICULO 11- (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION MENCR).

Las contraiaciones menores hasta Bs50,000.- (CINGUENTA Mik. 00/100 BOLIVIANOS), se realizan segun ol

siguienta procesc:

[ RESPONSABLE

|

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO

usinaD
SOLICITANTE

1]

2
3
4

Eisbora las Eepecitoaciones Técnicas o Terminos de Referencla, sequn cormesponda,
Eslima & praco raferenciel _

szscﬂa a Lp-a Unidad Afminisiratva la Carificacion Fresupuestana,

Solicita al RPA, la sulorizacién de inicio de preceso de caniralaciin

UNIDAD
ADRIMISTRATIVA

1
2)
3)

ariica 1a cocumeniacion remétida por la Unidad Scelciants,
Emile la Cerlificacitn Prasu_wn:tarla.
Remile ioda la dacumerecitn al RPA

RPA,

L

2]

VerTea que |a contralacion st mscrila en ol POA, en el PAC cuando [0 cantratacian sen
e yar EqEEEI:l.DW.v {VEINTE MIL DO/100 BOLIVIANOS) y que cuenle con la Certiicacian
Pragupuasiaria.

Autoriza el inicio de process de contratacidn, _
Instruye @ la Unidad Adrninistrativa la ejecucian del proceso de contratacibn,

LIHIDAD
ADMINISTRATIVA

1

3

Airalacion oo bieres menores & Be20 000 (Veinte Mil 00100 bolivianos), ebliens
Eﬁuﬁi d& Precios o o Resorte de Mo Existenda en el Mercado Viriual Estatal, of cual
debera archivarse en el axpedianta del procest de condralation,

a) Encaso de gblaner al Reporie de Precios, selecciona ai proveedor registrada en o
Wercada Yirnual Estatal, el cual realizard la provisibn del ben,

b} Encasa del Reporie de Mo Existancia, selecciong por fuera del Mercado Virual Estalal
al proveador que realizard la provisian ded Dean.

En ambos casos, remiba informe de i seleccidn dirgide al RPA para la respeciiva
adjudicacion,

Fara la contratapién de cbhras, ¥ sendcios ganerales mancnes o Ba20.000 (Jalnla Mi
G000 BOLIVIANGS), asi como, para fa conlralacidn de Senncles de Consultaria hasta
Bs50.000 (Cincuenta M 0000 BOLVIAMDE), previo conodmiente del mercado
selecciona a un provesdor que realice la prestaciin del servico, consideranda &l precio
rafarencial ¥ las Espacificaciones Técnicas o Términos de Referancia y remila infarme do
ka spleccian dirigido al RPA para |a respaciive afudicecion

Para confratacionss de blenss, obras y Servicios generalas mayotas a B520.000 (Veinie
Rl B0M 03 BOLIVIAMDS), idenlifica a oferta de proveedores para reallzar la Consulla de
Brecios de Mercado, da acuerdo con le slgularta:

&) Selecciona 8 un proveessr gue cumpla con las condiciones necezarias para afoctuar
I prestacitn del senicio o la provision de(l) (los) bien(es);
by Publica en el SICOES minimaments por dos {2) dias hablles camputable & partic e
dia ﬁgulanm de efachiadd su regisiro en eslo sisiema;
Las eapacificacionas léonkes, caracterdslicas y alribuios, canlidades, precia yia
damas condiciones de los bienes, obras o servicos, que fuaron afedades por o
proveedor Identificado, En el case de blenes se Incuitd la marca y orgen, s
corasponds,
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DE BIENES ¥ SERVICIOS
I T L5 Deciarecion Jursda de cumglimento de condiciones del procese de
contratecion y aceptacian para k publicacién de cfara;

- Qtra informacidn que considere partinente.
el Reparte Electrinico del

¢} De regislrarse alguna aferta en el plazo establacido, ganari :
cual raalizard la esmparacion de precies ¥ seleccignard al proponents con el precio
saloccionard al proveedor de ia oferta

méas bajo. De no regisirarse ninguna afena,

iniciglmente identficada,
d] Remite al RPA la salecaidn efaciuads para Gue 56 realice la adjudicacian.
1) Adjudica al preveedor sebeonianadn,
RPA 2} |nstruye & la Unidad Administrativa salicilar al proveedor adjudicado la prasentacion de 1a

documentacion para la fermalizacidn de |2 cantralacon,
1) Nofifica & proveedor seleccionado, remitiendo la Adjudicacion y solicita la presentacidn de
UNIDAD documentes para la formalizacian da la coniralacidn. _
ADMINISTRATIVA 7y Reciblda la documantacian, remite a |8 Unidaad Juridica para su rEvision.

3} En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante Orden de Compra u Orden

de Serviclo, elabora y suscribe esios dOCUMENIOS.
¥ 7} Revisa la legalidad de la desumantacion preseniada por &l proponents adjuticada,
UNIDAD JURIDICA | 2} Cuando el procaso s& inrmalice madiante contrato, elabora, firma @ visa & mismo, como
| conslancia de su alaboracion y o remide 4 13 MAE de [a enlidad, para su suseripcidn

17 Suacribe @ contrato, pudiendo delegar esla Fincin madiante resalucén exprase, molivada

acuerda @ procadimiento establecido en el Arlicso T de la Ley N*2341.

MAXIMA y plblica, de
AUTORIDAD 2) Designa al Responsable de Recepcitn o a las Integrantes di la Comision de Recepcidn,
EJECUTIVA pudiende defagar esta funcion sl RPA o a ta Auforided Responsable de la Unided
; Solicitante,
RESPONSAELE 1] Efeciia la recepcion da los bienes y SErVICios.
itin o Informe de Disconicemidad para bienes, obrag. En

DE RECEPCION 9] Elabora y firma Acta de Recepc

servicios ganarales y servicios de eonsultoria emite onicamente & Informe da Conformaded

O COMISION DE
RECEPCION o Disconformidad. . ==
PROCESO DE CONTRATACION CONCLUIDD

SECCION II )
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPL EO - ANPE

ARTICULO 12.- (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO
NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO — RPA).

ara coma RPA a Jefe Administrativa Financiero.

la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es ef responsable de las contrataciones
n ka Modalidad de Apoyo Naciongl 8 fa Produccian y Empleo — ANPE, sus funcicnes

| Articuto 34.- de las NB- SABS.

Se design

E| RPA designado por
de bienes y sarvicios, &
gstan establacidas en &

ARTiCULO 13.- (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO
NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO — ANPE).

o |a sclicitud de cofizackones o propuesias, para contrataciones mayares a Bs.50.000

Se realizard mediant
[CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS). Su

processo serd al siguiente:
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L s T | AVDIOMISUAL o el AMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE AOMINISTRACION

Varsidn [ 1 | pagmasdels

[CE BIENES Y SERVICIOS

| RESPONSABLE

ACTIVIDADES a

PROCEDIMIENTO: =1

UNIDAD
SOLICITANTE

Elabora las Especiicasionss Técnicas o Términos de Referancia, segin EMTESPONCE.
Ezlima el Frecio Referencial

Define &l Métode de Sefeccion y Adjudicacion a wﬁmnusdu i:rf; proceso de contratacidn
Sokcita & la Unided Administrativa la Certficacin Fresupuesiaris.

Safieita al RPA la aulorizackan dal inice del proceso de cantraiacibn madlaljtfne[ I;g:'g']mlurh
Unicn de “Soliciud de Inicio de Proceso de Conlratacion de Bianes ¥ Sericios .

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

i &

Verhice la documentacan remitida por la Linidad Solicitante.

Emile ta Cartificacidn Presupuasiana. _ y

Elabara &l Decumenio Base de Contratacidn (DBC)L [nmnﬁ_lqdn las uspemrljjcucé‘;tﬂﬂﬁ;

\Bonicas o larminos de referencia olaberados por [a Unidad Salicitante da acuerdo

iguiente:
agu;n caso de que ol prooeso sea por soficiud de presupuestos, €n base al reodeio
| ni Recton; )

ﬁﬂfﬂ:ﬂ ;'_I':-rgwa &5 gea por Collzaciones, no SETd necesano wlilizar el m-::d'e{u_
DBC, debiendos crear un DBG, de acuardo con la naturaleza y caracierlsticas de &
cankratacion, ) )

Remite 1ada la documentacicn al RPA, soficitands |8 aprobacidn del DBC.

RPA

T

Z)
3

Verifica 5 B coniratacian eatd mscrita én el POA, PAC y que cuents com la Ceificachin
upuestaria,

,::-r:eba el DB y auteriza e iniclo dal process de contralacidn.

Inslruye = a Unidad Administrativa realzar la publicacion de la convocalora y el CBC

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

1) Pdblica la Commocatoia y al DEG en e SICOES, y la Convocaloda en la Mesa de
Paries epconalmente podré pubfcar la convocataria &n meding de camunicacian
ghemitlivas de cardcter pdblico. _

2) Realiza las sctvidades sdminsiratives opconales previas & |8 presentacién de

ropAsEsan: _ _
l:p]rgn-ni:n y Beva @ efecto |a Reunian infarmative do Aclaracian y la ingpaccian Prewvia,
an coordinacion con @ Unidad Solicitante,
Atiende lag consullas eseritas,

RPA

1} [;gs.igna medianla memerandum al Responsable de Evaluacidn o a la Gomision da

Calficacion

RESPONSABLE
DE EVALUACION!
COMISION DE
cALIFICAGION

1
)

3

)

]

En acio pUbdico reaiza ls aperiura de collzaciones o propuesias y da leclure de o=
precos ofarndos,

Efsclia la verficacion de los dacumentas presentados aplcando la Melodologia
PresentdMo Presentd, ;

En sasidn reservada y Bn acio continug, evalla y califica las propuesias ldonicas ¥
econdmicas presentadas de acuerde con &l Método da Salecsidn v Adjudicadon, dafnads
en el DEC,

Cuando cofrespands, convocn a todos los proponentes para la sclaracion sobre el
pontenide de una o mas propusslas, sin gue ella modfigue la propuesta tianica &
BCOnGInicE.

Elabora al Infarme de Evaluackin v Recomerdacisn de Adjudicacion o

Declaratoria Deserta para su ramisién sl RPA.

RPA

0

2)

En casa da aprobar & nfarme de Evaluacion ¥ Rocomendacian de Adjudicacidn o

Dieclaratonia Desert, adidica o declas dasieria la condralacién:

- Cuando la conlralacon sea mayor a Bs200000- DOSSIENTOS MIL 00100
BOLNWIANDS), adjudica o declara desierta medfante Rescluciin Expresa slaborada
por s Unidad Juridica,

- Cusnde |3 contrafeckdn sea hasts Be200.000.- (DOSCIENTIS MIL 00100
BOLIVIANGS), adjudica o declara desierta mediznie mote efaborada por fa Unidad
fgmirdsiraliva.

En ceto de no aprobar el Inferme debers solichtar la complememscédn o

susieniacion del misma. Siuna vez reibica la complementacion o austenacin del informe

decidiera bajo su exclusiva responsebilidad aparatarse de la recomendacion, deberd

EIHTT informe furdamentado difgids a la MAE de la entidad v a ka Contraloda Gereral

dael Estado.

instruys 3 la Unidad Adminisirativa notficar a los proponentes el resultado del procesc de
conkratacin
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: 1 | ragravdess
AVENCU BEL BESARROLLD her g Venidn |
R |_ ROLnTangy CIOVIRAL REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
s | DE BIENES ¥ SERVICIOS
g

|

b .

a 1 EFEHM: _Inhmpmams. ramitends la Resalucién Expresa o Noia de Adjudicacan o

: aratona Cesharta,

4 2} Balicie al propanente Atjuticado [ presentacitn de documenios para a formalizacian de
'T la_contratacion, En contralaciones mayores 3 5200, 000 (DOSCIENTOS MIL DOMDD
P | UNIDAD JURIDICA BOUMIANOS), esta soliciiud sars Teafzada una vez vencido ¢ plazo oe interposicion del

Recurso Administrativo de Impugnacisn,
'é: e 4] Recibida la decurnentacian para la farmafizacién de la contratacion remite a la Unidad
: Jduridiza,
,,_LE B 4} En caso de fomalizarse el process da conratacitn mediante Orden de Compra u Crden
ﬂ-h" 4 de Sendzls, suscribe pates documeniog,
=3 ) Rewisa |a documentacion presentads
UNIDAD JURIDIC

a8 Ju A

por gl praponende adjudicado en coordinacion con el
Responzabls do Evaluacisn & la Comision de CafScacidn,
Z} Cuando &l proceso se formnali

te mediante conlralo, elabora, firma o viss al miEmo, como
Lonslancia de su elaboracitn v lo ramite a ks MAE P su suscripoian,
Suseriba &l contrate, pudiendo delegar esla funcidn medianie Resolusion Exprasg,
malivada y poblica, de acuerde al procaedimients estabiacido en al Arfzuls 7 da la Ley
MAE N'23a41,
Designa &l Respensabie da Recepcitn o & las inle
Pdiendo delegar asta funcién ol BPA galn

granies de la Comisidn de Recepcién,
Autoridad Responsabla de ta Unided
Soficianls,
REZFONIABLE 1) Efectia la recepcltn de los bignes ¥ sarvicios,
DE RECEPCION O | 2) Elabora y firma Acta do Rass
£ COMISION DE
1

peitn o Informe da Discenformidad para blenes, obras. En
BBNVILios generales y servicios de consultora amite Grizarmente ol informe de Conformidad
RECEPCION o Discanformidad,
PROCESC DE CONTRATACION CONCLUIDE

|
SECCION Il ;
MODALIDAD DE LICITAGION PUBLICA
ARTICULO 14.- (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION
PUBLICA -RFC).

ARTICULO 15.- (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LicITACION
PUBLICA).

La Lizliacibn Poklica aplica cuando el miants d
- BOLIVIANDE), su srocedimionto a5 g Eiguiants:
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADRINIST

rAcION
DE BIENES ¥ SEAVICIOS ool

RESPONSABLE

|

ACTRWMIDADES

PROCEDIMIENTO

UHIDAD
SCLICITANTE

Elabara las Espacifcaciones Técnicas o Témminas Je Referenci segin cormesponda
Estima el precio raferengial

IGn.
Drefire ol Matodo o Seleccin y Adjudicacitn a ser utiizado sn el praceso de canimtas n

Solicita a ka Unidad Administrativa [a {_:-urﬁfma-n'rm Prt_launumwu-.
Spnlicila ol BPC, |a auionzacidn de incis og conbrataciin.

UsIDAD
ADMINISTRATIVA

Verifica la documenza=an remilida per la Unidad Solicitante.

Emite o Cerificacidn Presupuesiana, ) oI
Elabora el DEC Incorparando Especificacionas TECMOas O Tarminos de Re

alaborades por la Unidad Selicitante.

Remite toda I documentacidn al REP, solisilanda |3 aulgrizacion da I8 publicacidn dil DBC.

RPC

Varilica 5 & conirelacin st inscrita on &l POA, PAG v que cuonta con la Geetificncion

presupwesiaia,
Autstiza ol inicio del proceso de contratocadn

Instruye & I8 Unidad Adminisiradiva reslizar la publicacstn da la convpestoria y el DBC,

UMEDAD
ADMINISTRATIVA

i i | BIGOES y ticamante la convosatona e |a Mesa

Ehkﬁlﬁmmmu f;lmnﬂ-ﬂ E’LEE‘.‘.& In :u‘:—mmmurin gn modios do comunicacion
Hemalivos de cardcter poldico.

EH-'-'-B- o eabo lag aciividades pdministrativas previas o la proseninckin do propuosiag i
- Lleva gdolants @ inspeccidn previa en coondinacion can la Unidad Salicltnnbe, cus

mrrupqiﬁda; : _—

Afiend ronsullas as . _

nr:ananﬂgr lleva p ofseln la Reunitn de Aclaracidn en coordinacian can In Unidod

Scficitanta.

RPC

0

Ui vez reatzada 1 Reunion oo Aclaracion aprueba ¢l DBC con enmiendas si sxistieran
ianta Resalusitn Exprosn. )
:-:1:1?::9 u1: ﬁnidud Administratia notficar ia Fesclucian Expresa qua aprueka & DBG

UMIDAD
ADMINISTRATIVA

L

Matifice B los proponentes, remitiendo In Resohicdn Exprosn y Apnabacidn dal DOC,

RPC

1)

Designa mediante memorandum a la Comizidn de Calificasdn,

COMISION DE
CALIFICACION

1
2)
3

4]

En Belo poolico realiza [ aperiura poblea 0o propuestas y da kaclurn de lon precas
ofartados,

Efectin 4 verificacian de los documentos presentados aplicanda in Metodologin
Presentddka Presenld. .

En sosidn reseivada y en aclo canfinuo, ovalia y califica s propussias tdonicas ¥
poantimicas presertadas deo acuerds con e Métode de Seloccidn y Adjudicacien, delinidoe
an al DBC,

Cyando comesponda, convoca B lodos bos proponenies parh o acnracsdn sobro ol
sontenkia g2 una o mas propusstas, sin gque elln modifigue |a propussin ldcnice o
mnwm I . "
Elzbars 8l informe de Evaluadian y Recomendacion de Adjudscacion o Declaraloria Desionn
parg su remision af RPC.

RPC

)

3)

conlraiBskin,

En cagp de aprobar el informe de Ewvaluacidn ¥ Recomendacdn de A@H_Iminn o
Gaclamtera Desiarta emitido por |a Comigion de Calficacitn, adudica o declam dasiadta ln
canlralacitn de bienes o senviclos, madanie Razolusion Exprasa.

En cosa de no Aprobar el Informe  debard  selicfar b complementscidn o
susientacon del misma, S ok wer medbida 18 complamantackin o suslentacian
del Informa decidera bajo su  escluswn  responssbilidad apararse de  a
recomendacidn, deberd olaboror un informe fundamentado dirigido & la MAE de s entidad
v & |a Contmicra General del Estade.

Instruys a la Undkdad Administraiiva netificar @ los proponentes sl resuliada dal proceso de

LniDAD
ADMINISTRATIVA

N

2)

__ Solicita gl _proponente  adiudicado

Molifica B los proponentss, remitiendo la Resciucidn Exprosa de Adjudcacion o Declarsiona
Dasieria

in__presentacin  da

COCUMENTOS IMPRESGS O FOTCCOMADOS SOM COPIAS N
! -. 'JEFHHGH'H S VIGENCIA EQMFHM CON EL DG'CUHEHTE PLALI
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AGENCTA BIEL RESARROLLG DEL CINE TAUINOVISIL ') apMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DE BIENES ¥ SERVICIOS

3

in formalizaciksn 4o la  controtackn,  Esia _mlt:nud zerf raiﬁgﬁu urta ez
vencido el plazo de interposicién del Recurso Administratho de Impugn .

Recibidn In decusneatneion garn In lonmalzacion de fa confratacian fa remite a fo Unidad
Jurldicn

UNIDAD JURIDICA

n

2]

i la
Revisn |a docurnentacidn prasentada por &l proponente adjudicao en coordinacidn can
Comisidn de Callicagién.

Elabora, firrmn o wisa ol coniraip, coma constanca do sy cloboracien ¥ 19
mmiie o la MAE,

MAE

L]

i Resolucitn Expresa,
Suseribe & conralo, pudiendo defegar asia funcion madiania
rrluulj'rnda y pablica, an;:unrﬁu 8l prozedimients establecido en el Artlculo T de |a Ley
N*2a49, _
Dasigna & las Intagrantes de la Comision de Recepclon, pudionda delegar esta funcidn al
RPC o a In Autoridad Responsable de (s Unidad Salicitante.

COMISIGN DE

RECEPCION

] iAr dis s bisnas v senicis, :
ET:E;: ? midl de Recepcidn o Inforrme da Disconformidad para bienes, cbras. En

sandcios panaraies y sarvicins de consuliorla amite dnicamente &l informe de Confarmidad
o Dizconformidad.

PROCESD DE CONTRATAGION CONGLUIDO

SECCION IV

MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULD 16.- (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION).

El Responsable d

8 la Contratacidn por Excepecion es el Dirsctor General Ejeculive, guien aulorizeré la

eantratacian mediante Resolucidn expresa, motivada béonica ¥ legaimente,

ARTICULO 17.- (PROCESOS DE CONTRATACION POR EXC EPCION).

£l process de Conlratscién por Excepeion serd realizedo conforme dicte la Resclucidn que aulorza la
Contratacion par Excepoian,

Una vez formalizada la contratacin, la informacicn da la contratacién serd presentada a la Contraloria
General del Estado y regisirada en el SICOES.

SECCION V

MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 18.- [RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O

EMERGENCIAS).

El Responsabla de la Cortratacién por Desastre yfo Emergencias es of Director Genaral Ejecutivo.

ARTICULD 19.-
EMERGENCIAS).

(PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O

Las Conirataciones por Desasie Yo Emergencias seran realizadas conforme dicte fs Rescluclén de
Declaratoria de Dasastra ylo Emergencias, conforme la Ley N° 802, de 14 de noviembee de 2014, de Gestan

de Rlesgos.

T T

) DOCUMENTOS IMPAESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS
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SECCION VI

MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 20 (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y
SERVICIOS).

El responsabie de la

Contrataciin Directa de Bienes y Servicios es &l RPG o el RPA designado de acuerde
con fo establecido en

los Articulos 12 y 14 del presanie Reglamento Especifico.

La Cantratacian Directa de Bienes y Servicios serd realizada de acuerdo con el sigulente proces.

a) Bienes con tarifas Gnicas ¥ reguladas por el Estado: Gasolina, diésel, gas licuado y ofros:

1) La Unidad Solicitante sclicita la contratacidn de gasoling, diésel, gas licuzdo y otros, soficita a |
Unidad Administrativa 2 Certificackin Presupuestaria y al RPA 0 RPC, 528
autorizacian de Inicio de proceso de contratacion.

2} La Unidad Administrativa,

in corresponda, 13

verifica la documentacidn remitida por la U
Cartificacién Prasupuestaria y remite tnda la documentacidn al RPA o RPL.
3) El RPA o RPC verifica sila contratacion estd inscrita en @

mayor a Bs20.000.- [VEINTE MILOD

nidad Sclicitante, emite la

| POA, en el PAC cuando [a contratacion sea

/100 BOUVIANDS) y 5l cuenta con la Certificacion Presupuestaria,
autoriza el inicio de procese de contratacion e Instruye a la U

nidad Administrativa la ejecucién del
praceso.

4) La Unidad Administrativa invita en forma difecta al proveedor de gasoling,
y remite 1a documenta cidin al RPA o RP

5] El RPA o RPC adjudica & (nstruye 3 |3 Unidad Administrativa sclicite docurnentacion para la
farmalizacion de la contratacion,

6) LaUnided Adminisir
fa Qrden da Compra

didsel, gas licuado y o4ros
¢, segln corresponda, para |2 adjudicacidn.

ativa reciblda la documentacion presentada per el proveedar, elabora ¥ cuscribe
o la remite a la Unidad Juridica para |a glaboracion del contrato
Ty La MAE suscribe ¢l contrato, pudiendo

delegar esta funcion mediante Resolucidn Exprasa, motivada

o establecido en el Articulo 7 de la Ley N'2241 y designa al
Responsabie de Recepcdn o Comisidn de Recepcion.

B) El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectda la recepcién verificando el
cumplimiento de las condiciones de la eontratacian para emitir su conformided o disconformidad

y piblica, de acuardd al procedimiant

b) Servi
1]
2

ciog plbllcos: energia sléctrica, agua v otros de naturaleza analoga:

La Unidad Soligitante remite a la Unidad Administrativa las fecturas de consuma de ensrgl
glaciriea, agua y olms de paturaleza andloga y sclicita el pago. rala

La Unidad Administrativa, verifica 1as facturas de consumo de enengla electri atra

2 & : - ca, 8
naturalaza andloga, pravia Certficacon Presupuestaria efectia los pagos “’"“Pﬂi;?eims & de
g} M

sdios de comunicacion: televisiva, radial, escrita u otros medios d
ia gontratacién de agencias de publickdad: s de difusian. No se aplica a

1
3 BOCUMENTDE IMPRESOS 0 FOTOCOPIADGS SON COPIAS NO CONTROLADA o }’E ;
b ERIFICAR SU VIGENGIA COMPARANDO COM EL DOCLVENTO PUBLICADS B or pomes
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1)

2]

3)

4)
o)
&)

7]

8)

d)

1)

2)
3

4)
3)
E)
7)

&)

e}

FUERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUR

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Téenicas, determina el medio de comunicacion a
contratar, solicita 2 la Unidad Administrativa (a Certificacion Presupuestaria y al APA o RPC, sepun
carresponda, la autarizacién de inicio de proceso de contratacian,

La Unidad Administrativa, verifica la decumentacion remitida por la Unidad Solicitante, emite la
Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacion al RPA o RPC.

El RPA 0 RPC verifica si la contratacidn estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion ses
mayor a B520.000.- (VEINTE MILOC/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con |2 Certificacidn Presupuestaria,
autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucidn del
proceso,

La Unidad Adminlstrativa invita en forma directa al proveedar gue prestard el servicio y remite la
documentacion al RPA o RPC, segln corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacién de 1a contratacion.

La Unidad Administrativa recloida la documentacian presentada parel praveador, elabora y suscribe
la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaborackin del contrato.

La MAE suscribe el contrate, pudiendo delegar esta funcion mediante Resoluclon Express, motivada
v plblica, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N'2341 y designa al
Responsable de Recepeldn o Comisidn de Recepcion.

£l Responsable de Recepcién o Comisidn de Recepcian, efect(a la recepcion verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

Arrendamiento de inmuebles para funcienamlento de oficinas de entidades pablicas: cuando
la entidad no cuente con Infraestructura propia y en casos de extrema necesidad, previo
cartificado de inexistencia emitido por el SENAPE:

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita 8 la Unidad Administrativa la
Cerificaciin Presupuestaria y al RPA o RPC, segln corresponda, |a autorizacidn de inicio de proceso
de contratacion, adjuntando el cerlificado de inexistencia del inmueble emitido por el SENAPE,

La Unidad Adminetrativa, verifica la documentacion remitda por la Unidad Solicianta, emite la
Certificacitn Presupuestaria y remite toda [a doecurnentacion al RPA o RPC.

El RPA o RPC varifica si la cantratacion asta inscrita en el POA, en el PAC cuanda la coniratacidn
geg mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00100 BOLNIANOS) vy sl cuenta con [a Certificacian
Presupuestaria, avtoriza el iniclo de procesa de confrataciin & instruye a la Unidad Administrativa la
ajecucion del procesc.

Le Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor gue amendara el inmueble vy remiie fa
documeniacion al RPA o RPC, segun correspanda, para |2 adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instnnye a la Unidad Administrativa solicite documentaclén para I3
formalizacidn da la contratacidn,

La Unidad Adménistrativa recibida la documentzcidn presenteda par r

Inmueble la remite a la Unidad Jurfdica para la Etahc:.rEclf:.n el mﬁﬂa::!_ln Syertor st Aftendan g
La MAE suscribe @l contrafe, pudiendo delegar esta funcién mediante Resalucidn Ex i

y plblica, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley H“ﬂamaﬁ;nﬁ;;gd;
Responsable de Recepcitn o Comision de Recspcidn,

El Responsable de Recepcidn o Comisién de Recepcitn, efectia la -

cumalimiento da las condicienes de la confratacidn pa :p amitir su nnnanmijrng:l zlizn:?égﬁ;lduﬂ ¢

Adquisicidén de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales,

de los pasajes se¢ sujete a tarifas inicas y reguladas por la instanci
a |a contratacidn de agencias de viaje.

siempre y cuando el costo

'
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1

2)
3)
4)
)

f)
1)

2)

3)

4}
5)
B}
7

8)

=3
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1)

2}

3)

4}
5)
6

7

Ly

)
I, “YerIFICAR SUWVIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUR

o =r ; alps, =ohcita
La Unidad Solicitante salicita la compra de pasajes aérecs de aerglineas en rutas nacan oy i
la Cerfificacion Presupuestaria a la Unidad Administrativa y al RPA la autarizacion de inicio de
proceso de contratacian : ; | APA
La Unidad Administrativa, emite la Cenificacion Presupuestaria y remite la documentacién al R
para |a aulorizacién de la compra de pasajes. ,

E| RPA verifica si |3 contratacidn estd inscrita en el POA, en el PAC cu ando 1 ﬂﬂﬂ_’ﬂam"frﬂ H;E':tgir’i:'
a Bs20.000.- [VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) ¥ si cuenta con la Certificacian Presup :
auloriza la compra de pasai'es..ﬂ ] sies abreos

La Unidad Administrativa efectla la compra de pas . _ ,

El Responsable de Recepcion realiza la recepcion del pasaje y emia SU ponkeiiac 9
disconformidad.

Suscripcién a medios de comunicacion escrita o electranica: diarios, revistas y publicaciones
ializadas; _ :

E'L-ssfnT:I.Ilﬂnllzl.'i@ll:l Sali=iante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el medio de comunicackon
escrita o slecirnica a contratar, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Prosypusstana y
al RPA o RPC, segun comesponda, la autonzacsan de inicio del procese de contratacitn ,
La Unidad Administratva, verfica la documentacidn remitida por 1a Unidad Solicitante, emite la
Cerificacion Prasupuestaria y remite loda |a documentacan al RPA 0 RPC.

El RPA o RPC verifica si la confratacidn esta inscrita en el POA, en el PAC cuando a conlratacion
gen mayor @ Bs20.000- (VEINTE MIL 004100 BOLMIANOS) y si cuenta con la Eqrhh:ncld-n
Prosupussiana, auloriza el inicio de proceso de confratacion 8 instruye a la Unidad Ad mimistratn la
gjecucion del proceso. _

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedar que prastard ef sarvicio y remite la
documemackan al RPA o RPC, segln corresponda, para la adjudicacion

E| RPA 0 RPC adjudica e instruye a la Umgad Administrativa solicite documantacion para la
farmalizacion de la contratacidn.

La Unidad Adminisirativa recibida ka decumentacidn presentada por el provesdor, elabora y suscripe
la Orden de Servicio o remile a la Unidad Juridica para fa elaboracion del contrato

La MAE suscribe el contrato, pudiendo deleger esta fancidn mediants Resclucidén Expresa, moivada
y piblica, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articula 7 de la Ley N*2341 y designa al
Respensable de Recepcion o Comision de Recepcidn

El Responsable de Recepcion o Comisién de Recepcion, efectia la recepoian venficando el
cumplimienio de las condiclones de a coniralacion pafa emitir su con formidad o discentormidad

Adguisiclén de repuestos del proveedor: cuande se requiera preservar la garantia y
gonsiguiente calidad del equipo ylo maquinaria:

La Unidad Sobcitanie elabora las Especificaciones Técnicas, sobicita a la Unidad Administrativa la
Carificacidn Presupuesiaria y al RPA o RPC, segun corresponda, la autonzacién dea inicio dé proceso
de contratacn

La Unidad Agministrativa, venfica la documentacidn remitida por la Unidad Solicitante, emite la
Certficacién Presupuesiana y remite toda la documentacian al RPA o RPC

El RPA o RPC venfica si la contraldcion €5la inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion
sea mayor a Bs20000- (VEINTE MIL 007100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacian
Presupuesiaria, autorza el inicio de proceso de conlratacian e instruye a la Unidad Adminisirativa la
gjecucién del proceso

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien v re

RPA o RPC, s:.'-.-:gun corresponda, para la aﬁjudmacugm i S
El RPA o RPC adjudica e nsiruye a la Unidad Administrativ

formalizacion de la '.!-‘ﬂl'ﬁrEllElGIIflﬁ 9 308chn Sacumantacitn. pars: e
La Unigad Administrativa recibida la decumentacsén presentada por el proveedor det
gyscrbe la Orden de Compra o remile @ kB Unidad Juridiea para la elabaracian del
Ly MAE suscribe el conirato, pudiendo delegar esta funcidn mediante resalucian
y plbkca, de acuerde al procedimeentd establecido en el articulo 7 de

Dien, etabora y
contrato

oxpresa, motvads
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Respaneable de Recepcion o Comision de Recepcion.
e efectia la recepcidn verificando el

B)

h)

1)

2)

31

4)
=
&)

f

8)

i

1

3}

4
5}

El Responsable de Recepcién o Comision de Recepciin,
cumplimiente de fas condiciones de |a contratacion para amitir U

cionados con eventos de promocion

conformidad o digconformidad.

Contratacién de artistas, locales y otros servicios rela
cultural, efemérides y actos conmemorativos:

La Unidad Solicitante determina |a contratacitn de artistas, lncales y otros servicios relacionados con
evanios de promocién culural, efemérides y actos conmemoratives, sobicila a la !J!'III:}!HI!
Administrativa [a Cerfificacion Presupuestana y al RPA ¢ RPC, segun carrespanda, 18 autorizacion
del Inicio de proceso de contratacion. . _
La Unidad Administrativa, verifica la documentacién remitida por fa Unidad Solicitante, emite la

Certificacian Presupuestaria y remite loda 1a documentacién al RPA o RPC.
El RPA o RPC verifica si la contratacian eeld inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacién

sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL aor10d BOLIVIANDS) y i cuanta con la Ce_njﬁn:-_:u:.iﬂrn
Prasupuestaria, autoriza el Inicio de proceso de santratacion e instruye & la Unidad Administrativa la

gjecucian del proceso. =
La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor gue prestara el senvicio ¥ remite |a

dacumentacion al RPA o RPC, segdn corresponda, pard la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a |3 Unidad Administrativa solicite decu menlacién para |a
formalizacion de la contratacién,

La Unidad Administrativa recibida la docume
la Orden de Servicio o remite & ka Unidad Jur
La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar es
y plbfica, de acuerdo gl procedimiento establecide en el Artleulo 7 de la Ley N
Respansable de Recepcion o Comisidn de Recepcién

El Responsable de Recepcién o Comision de Recepckdn, efectia la recepcitn verifica ndo @l
cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su conformidad o discenformidad.

ntacién presentada por el proveedar, elabofa ¥ suscribe
dica para la elaboracién del contrato,

ta funcitn mediante Resolucion Expresa, motivada
2341 y designa af

Cursos de capacitacion ofertados por Universidades, Institutos, academias y otros cuyas
condiciones técnicas o académicas y econdmicas no sean definidas por la entidad contratante

| a Unidad Solicitante soicita el curso de capacitacién adjuntando la oferta de la Universidad, Instituto,
acaderrita U oiros, selicita 8 1a Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC
seglin coresponda, la autorizacién de la capacitacion, :
La Unidad Administraliva, verifica la documentacidn remitida por la Unidad Salicitante, emite la
Cerificacion Presupuestaria y remite tada |a documentacidn al RPA o RPC. '

El RPA o RPC verifica si la contratacién esta inscrita en el POA, en el PAC do | -
gea mayor a Bs20.000- (VEINTE MIL 00100 BOLIVIANOS) v sl nuenl;u:gn Iaa Ez:r;:z::
Presupuestaria y autoriza a 2 Unidad Administrativa la inscripeion al cursa,

La Unidad Administrativa inscribe a |08 servidores piblicos a los cursos de capacitacian

La Unidad Solicitante, efeva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso o al ﬁnﬁtli:. rel

para gque ka Unidad Administrativa realice el pago o pagos correspondientes et

Una vez formalizada la contratacian, ba infarmacion de la
et Ealisir ragieiracia =i & SICOES, sl toretromia o PrenemadaziuConlratorta

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS

UERIFICAR 5U VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTD
FUBLICADO EN EL PORTA \
L WEB .

INSTITUCIOMAL
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SECCION VII
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 21.- (UNIDAD ADMINISTRATIVA).

La Unidad Administrativa de la Agencia del Desarrollo del Cine ¥ Audiovisual Bnrnr_la_nns - N}_EEIH_E es @l
Departaments de Administracién y Finanzas, cuyo Maximo Ejeculiva es el Jefe Administrativo Financiera.

El Jefe Administrativo Financiere velara por el cumplimiento de las funcicnes sstablecidas en el Ariculo 36.-
da las NB-SABS.

ARTICULO 22.- (UNIDADES SOLICITANTES).

En la Agencia del Desamclle del Cine ¥ Audiovisual Bolivianos — ADECINE, las Unidades Solicitantes, de
acuerdo con el Organigrama adjunto al presente RE-SABS son:

a} La Diracclon General Ejecutiva.

b} El Departamento Administrativo Financiero.
¢] ElDepartamenta de Gestidn Audiovisual.
d] El Departamento Juridico.

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Sclicitantes sefialadas precedentemente,
canalizardn sus requerimisntos a fravés de las mismas,

Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funclones establecidas en el Articulo 35 de las NB-
SABS.

ARTICULO 23. (COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION
EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE).

La Comision de Casficacion para la modalidad ANPE. sea designada por el RPA, medianta Memorandum,
dentra de los dos (2) dias habiles previos a la presentacidn de cotizacionas o propuestas.

La Comisién de Calificacian debera conformarse con servidores pliblicos de [2 Unidad Administrativa ¥ de la
Unidad Solicitante segun el objeto de confratacian

pliernatvamenta, segun el objefo de la contratacien, el RPA, mediante Memarandum. dasignara un
Responsable de Evaluacidn, dentro de los dos (2) dias habiles previos a |a presentacion de cotizaciones o
propuesias, Este responsable asumird 1as funclones de la Comision de Calificacion.

La Comisian de Calificacién o ¢l Responsable de Evaluacidn cumplird tas funciones establecidas en el Articulo
36.- de las NB-3ABS.

ARTICULO 24.- (COMISION DE GALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA).

Sera designada por el RPC, mediante Memorandum, dentra de los dos (2) dias habiles previos al acto de
apertura de propuestas, ¥ estard integrada por senvidores piblicos de la Unidad Administrativa v Unidad
Salicitanie,

La Comisin de Calificacion cumphra las funciones establecidas en el Articulo 38 de las NB-SABS.

e \
N iFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLIGADD EN EL PORTAL WEB

INSTITUCIONAL \\\ .-I
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ARTICULO 25.- (COMISION DE RECEPCION),

Sera designada por [a MAE o por o responsable delegada por ésta (RPC, RPA @ Autoridad Respansable de

la Unktad Solicitante), medianta Memorandum, dantro de fos dos (2) hébiles previos a la recapeidn de blenes
Y SArVICioS.

La Comisién de Recepcitn deberd conformarse con servidores piblicos de k2 Unidad Administrativa y dela
Linidad Sollcitante s2g0n el objein da contratacian,

Allernativamente, solo para la modalidad ANPE, la MAE ¢ el responsabile delegado por écta (RPA o Autordad

Responsable de la Unidag Solicitante), designard un Responsable de Recepsion, mediante Mermorandum,
gue asumira |as funciones de la Comision de Recepoibn.

La Comisién de Recepeian y el Responsable de Recepcign cumpliran [as funciones establecidas an el Articulo
3% de las NB-SABS.

CAPITULO I
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

ARTICULO 26.- (COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANE.JO DE BIENES).
Los compenenies del Subsistema de Mane|o de Bianes son los slgulentas:

a)  Administracion de Almacenss.
by Administracion de Activos Fijos Musbles
g} Administracion de Actives Fijos Inmuebles.

ARTICULD 27.- (RESPONSABILIDAD POR EL MANE. O DE BIENES).

E! rasponsable prncipal, ante la MAE, par el Manejo de Blenes es el Jefa Administrativo Financigro
ARTICULO 28.- (ADMINISTRACION DE ALMACENES).

La Agencla del Desarrolle del Cine y Audicvisual Bolivianos — ADECINE cusnta con un (1) Almacén Ceniral

Ei Almacén Cantral esi@n a cargs del Departements Adminisirative Financieno.
Las lunciones del responsable de Almacenes son las siguiontes:

a} Registrar gl ingreso de los bienes de consumo.

b} Realfzer la idenffizacian, ragisto, codficacion, elasificacidn y catal &n. de |
g] Realzar el aimacenarmients de acuerdo & la clasificaciin ne!‘llm: hiu?-f; T

d) Atender soliciudos de malerieles de las unidades scicitanles, comprobando las cantid
_ y ad
caraciefisticas de kos mismos. En su cefectd informar de su ir:e:::ist-er:n‘:lzll:I -

Fepistrar las salidas do malerales en Kardex indwiduales computarizades para Facil#ar el contr
axlcipncias y mantenimiento de loa maberiales en el simacén, i e

Lewvantar iventarios flsicos perddicos de materiaies ¥ swministros existente
: J 5 o0 bos aima
cotejarios con &l Kardex do exislencies, cenes, para

g} Aplicar o solictar medidas de savaguarda pass los bienes en almacén,

Informar cuanda comesponda bejas de blenes por no uso, obsclescencia, sinles
on eumplimients a las nommas vigentes. ' Mas u otras eausales

iy Ejecular acociones g control y prevision en la administraciin de loe bienes en slmacén

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NG GONTROLADAS |~ i
EICAR EU WVIGENCIA COMPARANDD CUN EL DOGUMENTD PUBLICADD E'rr:lgtﬁ.b.hs d \"u
INSTITUCIOMAL FORTAL WES A
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ARTICULO 29.- (ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES).

istrativa
La Administracidn de Activos Fijos Muebles e Inmusbles estd a carge del Departamenio Ademin
Financiaro

Las funciones gue cumple el responsable de Actives Fijos Muebles 8 Inmuebles son.

a) Repielrar ol ingreso de los activos fjos muehles 8 inmuabhas. .

b Mlgnar a los servidores pablicos los actives fijos de acuerda al ingreso de EFWHUTEE gg?::g:e
personal eventual 0 consufiores de linea a la entidad mediante Actas de Enirega debi
firmadcs y autonzados _ baja su

€1 Programar y solicitar acciones para mantomimiante de los activos que se encuantren
responsabildad v a ravés de los funcionarios responsables de los bienes

d) Soliciar acciones de salvaguarda para los activos fijes, de acuerdo a sus caractarlsticas.

e] Maniener aciualzadas las Actas de Entrega de Activos Fijos como también la base de datos del
Sigtema de Informacién de Activos Fijos (SIAF) de ADECINE

fl Wantener registros actuaizados de los Activos Fijos de la entidad en una base de datos

gl Realizar i3 codificacion de los activos. _

hl  Realzar el registro gel Derecho Propietario de Jos activos fijos sujetos a registro en coordinacisn
ean &l Departamente Juridico de ADECINE.

Remibr mformacidn al SENAPE segin las formalidades requeridas.

I} Eisborar los repories para la DEJURBE (Declaracitn Jurada de Bines del Estado) segun los plazos
establecidos

k]  Ejecutar acciones de control en la administracion de os activos fijos.

ARTICULO 30.- (MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUGTOS QUE SEAN RESULTADO
DE SERVICIOS DE CONSULTORIAS, SOFTWARE ¥ OTROS SIMILARES).

Reatizado el servici y entregado el producto, el

: personal a que se le asi ’
actives fijos proceders al in 4 =igne 1a funcidn de encargado de

i 97es0 y regisiro del mismo, cuanda corresponda y de scuerde a normativa legal

En el caso de consulleras por producto se procederd a fa enire del s

&l casa o Schware a la Uni - : g2 del producto a la Unidad Solicitante, y en

e nited de Sistemas. Esgias unidades seran responsables de sy manejo, Ealvagugn:!a
CAPITULO 1v

SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES
ARTICULO 31.- (TIPOS ¥ MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES)

Los tipos y modalidades de dispesicidn de bienes son los siguientes:

a) Dspesicion Temporal con las modalid :
1 Arrendamienio e
2

Préstamo de Uso o Compdain,
b} Disposician Defindiva

1. Enajenacitn
2 Permuta

con las modalidades de-

i DOCUMENTOS mPRESDS 0 FoT
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ARTICULO 32.- (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES).

ancia del Desarrallo del

El Respansable par la disposicién de bienes es el Director General Ejecutivo de la Ag ;
de lo establecido en el

Cine y Audiavisual Bolivianos — ADECINE, quien deberd precautelar el cumplimienta
Subsisterna de Disposicién de Bienes.

ARTICULO 33.- (BAJA DE BIENES).

La baja de bienes no se consfituye en una modalidad ce dispos lcitn; consiste en la e
forma fisica y de los registros coniebles de la enticad, cuyds procesos, de acuerdo
causales establacidas en el Articulo 235 de las ME-SABS, zon los siguienies:

xelusian de un bien en
con cada una de las

a) Disposicion definitiva de Blenas

RESPONSABLE | S ACTIVIDADES
= PROCEDIMIENTO
BAJA DEFINITIVA DE BIENES _ =
1) Efectuada la dispesician definiliva da bienes, el Jefe Administrativo Financero

respansable def manejo y disposkciin de bienss de la ADEGINE sobcitara &l
Direcior General Ejeculive, autorizar la baja de bienes figlca y contabla,
aduntande la sigusente docurnentacin

JEFE ADMINISTARTIVO -  Resciuckn de disposicidn de bienes.

FINANCIERO - Conirate o convenio de fransierencia definiliva.

- fcia de enirega de benas,

Otros docurnentos relatives @ la disposicién

1] Aulorzard e Instrird ol Jefe Adgministralivo Financiero efectuar la baja
fakce y contable de los bienes dispuesios, de |08 regisiros de la entidad.

#1 En un plazo de 10 dias hdbies despuis de concluido ol process de
dispasicién definiiva de bisnes e Deparnamanto Administrativo Financiero
daba emilir

MAXIMA AUTORIDAD _ Un ejemplar da toda la documentacidn ol drea contable de la enfidad, para

EJECUTIVA la baja correspandienta.
Maota @ SENAPE, mformando sabre |a dispesicion de inmuebles, vehlculos,

maguinaria y equipa, cuando corresponda.
Infaeme & la Contraloria General del Estado, sobre la disposicién de bienes

i aaculads.
PROCESO CONCLUIDO

| ——
——

por Hurto, robo o pérdida fortuita

b} Proceso de baja de biones
ACTIVIDADES

[ RESPONSABLE |
PROCEDIMIENTO i =
1) D forma inmediats & la detecclan del hache de hurto, n:lt:ﬂﬂpéraidﬂ del active
fijo, elabora informe mmﬁzadn e las crcunslancias en ld gue el bien fus
RESPONSABLE DEL BIEN hurtads, robade o perdido y lo remite al Jede Adminisirativa.
2) Cuida la no aferacidn del escenario del hecho para facilitar la postarior
investigacitn polidal, si cormespondiera,
1) Efechia la denuncia pertinente a la FELCG, si correspaonda.
Elzbora un acia de verificacion en ta cusl se consigne el bien, cadidad, valor
yolra informacdn gue e condidere Importantie. I
Elabora informe técnico delallado acerca de las causales de la baja y las
cargcteristicas del bien, adjuntendo al mismo kos sigulenies documentos:
Informe parmenorizado ded responsablo del biens, '
Denuncia a la FELCC {si corresgonda)
Acta de verificaciin del bien

3
UNIDAD ADMINISTRATIVA }

..... J_ |

e TOCOPIADDS SON COPIAS NO CONT
- DOCUMENTOS IMPRESOS O FO it ROLADAS .
! : OMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO
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4] i ol bien i asegurado, dentio del plazo establecido envia nota explicativa

al seguro adjuntando la documentacian respaddatoria.

5 Solicita 8 Asesoria Legal el informe begal y la elaboraciin de la Resalucion

Administrativa Comespondients, estableciondo responsabiidades de Tet"zllj:
a nommas y i fuera el caso 14 iniciecion de acciones legales COMESPONSATE=s.

JEFE JURIDICO

— : = ' dilgencias

1) Con base en los informes recibidos y fa documentacion da las o :
policiales y del Ministerio Publico, elaborara 1a Resolucion *_’*dm“"ﬂ"';'l""“l
Municipal de baja por robo, hurlo o perdida y emie informe lega
delerminando responsakbilidades. .

7} S comesponde inicia kas acciones legales pertinentes conira los l'unt:un:;ll::r;
encargados de los blenes que fueron hurtados, robados o perdicos ¥ rem

documentacibn &l Sacretario Municipal (sefislar segin Organigrama).

UHIDAD ADMINISTRATIVA

T)  Suscribe la Resclunén Adminisirative Municipal que autoriza la baja respoctiva
¢ instruye a ls (sefimlar cargo operativo segln Organigrama) proceder
conforme a las recomendaciones efectuadas por Asesoria Legal e incluir la
baja de los bienes en los registros corespondisntes.

JEFE ADMINISTRATIVD
FINAMCIERO

1) De acuerde @ Io expussio en el informe de Asesorla Legal soliclia s
coresponds la reposicion del bien 8l funcionario responsabla on &l plazo de
diez dias habikes. )

7} Procesa |a baja de los bienes e inventario y actuafiza bos listados de activos
fijos o almacenes (segin sea el casa) _

3) Sicoresponde informa al SENAPE, sobre |a baja de vehiculos, maguinaria yio

uipo.

4) :..;nm Informe a la Contraloria General gel Estado, sobre la baja de Blenes
efscluada,

6] Process la baja de |os bienos de los registros conlables

RESFONSABLE DEL BIEN

Segin lo dispuesto an el informe legal, deberd restiluir el blen eon obro de similares
o megpores caraclerisficas, conforme verificackin y cerificacion de la instancla

| técnica coraspondients,

PROCESO CONCLUIDO

¢) Proceso de baja de Bienes por Mermas, vencimientos, descomposiciones, alteraciones o

deterioros.
| RESPOMSABLE ACTWVIDADES
PROCEDIMIENTO
Werifica i3 existencia de mermas, vencimientos descomposiciones, allarprionas o

RESPONSABLE OE deterioros de farma periddica. Si encusntra bienes con estas cendiciones, informa

ALMACEN eon nola dl:_lguda_al (Sefalar el cargo operative segin Organigrama) comunicando
:1 thilidﬁ_t idenlificando al bien sujeio a esta modakdad de baja.

| ) Verfica el eslado del bien y elabora el informe téenico de re dagi
2 EBJEH Wﬁ;"ﬂﬂdﬁ las causales de baja, ol b
Al0ra m a & vefficacian an la | 1 :
T : cual sa consiane el
UNIDAD ADMINISTRATIVA . Emb;nfmml d:cuﬂ'.n que fi,:_. considere impartante, gne &l bien, cantidad, valor
ami a i nta § o "
infcrme desl mentacién a Asesoria Legal para el andlisis y emisién del
Efectia analisis de b documentacion el T -

JEFE JURIDICO infarme de racomendacign do bajs HLZ:E:_H el informe legal y lo incluye en al
Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones y én caso de saiar de
acuardo, apnueba el infarme de recomendaciones da baja de bisnes & inst

UNIDAD ADMINISTRATIVA Asesoria Legal que slabore |z Resolucion Administrativa au SR Miye g
bianes de |a mstitucian, Que aulerice la baja de
Elabora la Resolucksn 'u'dn'-"ll'llﬁ'irﬂtn.lﬂ sobie [he BiCitn

JEFE JURIDICO incher el detalle sobre los antecedentes, los pro I;':t de Blenes que deberg
al bien o bienes 3 ser dispuest, debiande adiuntare & L SoTICIONES relativas
documentacki relacionada al procasn, junizrse a esta los informas ¥ loda iy

MAXIMA AUTORIDAD Firma la Rescluckin Administrativg que autoriza s b —

EJECUTIVA inclusitin en el FOA instiuciona, | Bja respactiva,

DOCUMENTOS IMPRESCS O FOTOCOPIADOS 50N &
FICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMEN

instruye al Jefs Administrative e endo ¥y |
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| incluya Ia baja de los béenes en los registros fisiens y contables correspo nfiiﬂmﬂ'ﬂ-l
1) Adlugliza el Inveniario ¥ los listedes de activos fijos 0 almacenes (3egun 398 é

£asn).
UNIDAD ADMIMISTRATIVA 2} Procesa la baja de los bienes de los registros contabiles que carrespondan,

PROCESD COMCLUIDD

d) Proceso de Baja de bienes por Inutilizacién, obselescencia

e

RESPONSABLE [ ACTIVIDADES
PROCEDIMIENTO _
Emite informe dingido al Dwector General Ejeculivo comunicando el estado @

JEFE ADMINIZTRATIVD

i i i izaci legcencia
FINANCIERD idenlificando el blen sujelo a baja por Inutiizacion u obso
1) Verifica ol estado del bien y elabora el inferme téenlzo da recomendacion de
baja del bien, detallands las causales de baja.
UNIDAD ADMINISTRATIVA 2] Remite la documentacion a Asesoria Legal para el andlisis y emislén del
informe lagal.
Efecti:a ol andlisis de la documentacidn, elabora el informe legal v |o incluye en e
JEFE JURIDICO informe de recomendachin de baja da bienes.
b Pravia revishin y andliais def informe de recomencacones v &n caso de estar de
MaIMA AUTORIDAD acuends, aprusba o informe de recomendaciones de baja de blenes & Instruye 8
EJECUTIVA Asesoria Legal gue elabore a Resoluckin Adminisirativa que autorice la baja de

benas do la institucion
Elakora la Fesoluciin Adminisirativa sobre Disposicién de Blenes gue debera
JEFE JURIDICO incluir &i defalle sobre los antecedenies, los propdsitos ¥ las condicionas relativas

al bien o bienes a ser dispuesio, debiendo adjuntarse a esta los informes y toda la
documentacldn relaconada al procesa.

MAXIMA AUTORIDAD Firma la Resolucién Administraliva qua autoriza |8 baja respectiva, disponiendo su
EJECUTIVA !I‘I-I:lua-l‘:':ﬂ en &l FOA institucional, instruye al Jefe Administrativo Financiero que
incluya |s baje de los bisnes en los registros fisicos y contables comespondientes.
1 :-::l.ualiia el Inventario y los listados de actives fijos o almacenes {segin sea |
caso).

2) Procesa |3 baja de los bienes de les registros contables que corres

. : ponden,
Comimica a [as Unidades Organizacionales de la Agencia del Desarrollo del Ci
LNIDAD ADMIMISTRATIVA ¥ Audicvisual Bolivianos, of detalle de los bienes d&gdus. de baja p,*ar;rzuz gipm:

Sa inlerés en 0 recuperacion de pares para uwso inglitucional. De exisiir
Interesados y enfrogadas las partes a los mismos, deberdn reingresar al ragisiro
de activos fijos con cange a un responsable de [a Direccion interesada para ser
registrados cama pares con nueevn eosio.
_i

PROCESO CONCLUIDD
o total de edificaciones, excepto el

e} Proceso de baja de bienes por Desmantelamisntn i
terreno que no serd dado de baja herel

RESPONSABLE |

e ACTIVIDADES —
== e FI'FIGEEDMEHm -
JEFE ADMINISTRATIVD A 18 necasidad de efectusr gl 4 T 7
FINANCIERD (RESPONSABLE ediicaciones de propiedad de I ADEC F‘N*E”‘“s“."i‘::z'.:;:::; iial o Eer il de
DE ACTIVOS FlLIOS amie irforme -:ﬁﬂgld a5ias ILones

_ @ al Oirector General Ejecutive
! L= ]
& identilicando al bian sUlEle & esta modalidad de I:n.:w'

1) Previa verficacin  de B | :
desmantelamiento tota o meenoss  necesidad de  efectuar g
0 parclal de edificag) i g
ﬁiﬁéﬁ&a ladl:hnranr_::a el |rll:|ﬁ_:=frni.'= pertinerie Ib:nléin;: mrrﬁua' mﬁi::p:;ﬁ:ﬂ
; Brmantelar dirigido al D .
infarmes teenicos -:speu;i-ﬁ;%u?ﬁaml ':;:'Bﬂmhrm General Ejecutive, adjuniandg
2)  Elaborarun acta de verificacian sn ta cual Hmnsig'

¥ olrs Informacidn gum considere imgortanis B &l bien, cantidad, valor

wnicando el estado

URIDAD ADMINISTRATIVA

— DOCUMENTDS IMPRESDS O FOTOCOPIABSE SR soas e e
: QM CoPL e
RIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO COM EL DOCUMENTA PEESEA CONTROLADAS
; INSTITUCIONAL DO EN EL PORTAL weR J{
A
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIO!

3
12

L-omunica a los organismos pablicos, si coresponde.
Remite toda ka Informacién al Directar General Ejecutivo.

=

MAXIMA AUTORIDAD
EJECUTIVA

1)
Z)

Instruye al Jefe Administrativo Financiero inicie las acciones necesarias para
efectuar el desmantelamianto y baja respectiva.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

1)

2)

Asimisma, Instruye se comunique a la empresa asequradors, si corresponde

Remile antecadente a Asesoria Legal, solicitando la elaboracion del informe
legal y la Resclucion Administrativa que autorice |2 baja de los bienes
desmantelados.

Comunica la situacion a la empresa aseguradora, si la edificacion esluviese
asepurada.

JEFE JURIDICO

1)

)

Efecila analisis legal de fa documentacidn, elabora el informe legal v la
resolucidn administraiiva respeciiva y remite la documentacion al Director
General Ejecutive

Si coresponde, amite el informe determinando responsabilidades e inicia las
acclones legales pertinentes contra las personas que hubiesen ocasionado
|a decision de efectuar el desmantelamiento de |a edificacion.

MAXIMA AUTORIDAD
EJECUTIVA

1)

Firma la Resclucién Administrativa gque autoriza la baja respectiva, e instruye

al {sefialar el cargo operativa segan Crganigrama) que incluya la baja de los
bianes en los registros fisicos y contables cormespondientas.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

1)

2]

Actualiza el Inventario v los listados de activos fijos o almacenes (segon sea
el caso).

Procesa la baja de los bienes de los registres contables que cormesponden,

PROCESD CONCLUIDD

f) Proceso de baja de bienes por Siniestros

| RESPONSAELE | ACTIVIDADES
PROCEDIMIENTD
RESPONSABLE DEL BIEN De forma inmediata a ls deteccion del heche elabera informa pormenorizade de
las circunstancias aconiecidas v lo remite al Jefe Administrative Financiero,

1) Elabora el informe  circunstanciade sobre el siniesto ¥ los dafas
ocasionades, identificande a detalle los bienes afectados v su estadn
postenor al sinieatra,

2) Elabora un acta de verificacidn en la cual 58 consign i 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA ¥ &fra informacian que se considers imporante. R

3] Comurica a los organismos putilicos rine
asaguradora, & coresponda, e e it =

4} Remita toda la informacisn al Direstor Genaral Ejecutiva.

1} Toma conocimienta del infarme o instru 1 inancier

N N : ye al Jefe Admirestrative Financ
MAXIMA AUTORIDAD :Eﬁﬁu“pm““ rafa:l}:nhvas & objeto de realizar |a investigacitn de rg
EJECUTIVA ! ar can la baja ici
regisiros cormespondiantes. G e ChOaR ¥ ko8
1} Elabora si es necesans informes i
% E«.;asiumdas poF al siniestrg complementarias de daias Y. pardiday
eclia, s corresponds las &) ] .
covrdinacian con Asasoria Lo oY tCl4a5 8 Instancias poficlales an
STENEY  hh rea egal ¥ las diligencias Necesarias ante |z
UNIDAD ADMINISTRATIVA necesarios, SPective. elevands los informes que  sean

3) Remites anlecedentes a la Ag i
inicien tas acciones logale. puntll::s;;mﬁﬂ;}:?hmandﬂ sl fuera el casg se
y snll;uta la elaberacion del inferm o leiinl y:air fi ::uﬁpnnaahlgslun: Siniestrs
auloriza |3 baia de los benes hutieaios i Adminisirativa. QUi

JEFE JURIDHCD 1}

o

ey |
Elab I 2 ROsoiucion Agm e ————— I
o &l informe lecal =] Hugmumﬁn AdMinﬂh'ﬂtih'ﬂ de HEE'— RN _,‘

L] OF Biniesbros

Escaneado con CamScanner



. Varsida [ 1 | Pdgina 23 de 26
AGENCEA BEL BETAREOLLO ﬁ.;?rmn' VAUDIIVINUAL ey e Te ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINI STRACION
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9] Si coerasponde, inicla las acclones legales pertingénias,
3)__Remite Ia resolucion y antecedentes al Directar Ganeral Ejecutivo. ! _
1) Firma la Resclucldn Administrafiva que autoriza la baja respectiva e Ins E‘rlulg
al Jefe Administrative ¥ Financiers que incluya la baja da ks biones
MAXIMA AUTORIDAD regisiros fisicos y contables cormaspandientes.
EJECUTIVA 2) Sl corresponda instrupe a la Asesoria Legal para que e e
Jeda Administrative Financiera se inlclen las gestiones respe
rasponsables oo lo acontacida : S I S—
1) Actualiza el Inventaria y ios listados de aclivos fijos 0 aimacanes (segln sea

Bl casa).
UHIBAD ACURIRBT TN 2) Process Ia baja de los bienes da los registros contables que coresponden.

ardinacién con el
clivas contra los

PROCESO GONGLLUIDD

)

: DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON CoPit - l
>, VEIRIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTD PELHIIQ CONTROLADAS 7 .\
INSTITUCIONAL CADQEN EL PORTAL weg | / j .
.-'.I 1 I"
/
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AGENCIA DEL DESARROLEC DEL CINE FAUDIOVISUAL REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMTHIFI‘HACIﬂIH

TOLIFTANDE
DE BIENES ¥ SERVICIOS

ANEXOS
FORMULARIO (NICO DE SOLICITUD DE INICIO DE PROCESO (SIP

RS T

FORMULARIO UNICO DE

Bt BOUIVIA Semmsstt e FORILARC ORGH OF
PROCESO (5IP)
AGENCIA DEL DESARROLLO DEL CINE Y AUDIOVISUAL
BOLIVIANOS
JE : [ GODIGO DEL PROCESD:
:Em:l Eui:?;fggn%ﬁ.ﬁ SE SOLICITA EL INICHO DE PROCESD DE CONTRATACILS REFERENTE A:

OBJETO DE COMTRATACION:

“WPOATE TOTAL T8 B
"Lr!ﬁﬁ% TOTAL B0 Bas

Inmum.uuue CONTRATACIIN (MARQLIE CON UNA X):

AP WACKIRAL & LA PRODUGEKEN ¥
CONTRATACKIN MENCR CONTRATAL 0N MERGR EMPLECH [ANTE])
[DE Bt~ A 20000 -) (08 13 2000080« A 000N -] kA L A B850 D00, D 4 4 000 000 5]
LIS TAC Kk PUBLICA CONTRATACLIN NHECTA, CONTRATALIGIN POH EACEPCION
SRV A Bl D08 200,00 ADELANTE} {514 L BATTE OIE RANTE _{BIM LIMITE [ WAOTE)
TR |
TIPD DE nuum.l'r_{.q:tﬁﬂ (MARDUE CON LIMA XL
BEN | D3RR BOAVIGIDS | consuLTona pe Ligs
GONEILT DR FOn ] SIPEIVIEKIN TECHICA oTReS
by nﬁ.umuauLmﬁA |
[ FoRMA DE ADMDICACION UL COn UNA 2 e
PUR EL TOTAL [ Pon TEME [ | romLoTeEs ] [omaos [
METODD DF SELECEION ¥ ADJUDICACION PARA PROCESOS MAYORES A Ba50.000,80 (MARDUE CON LINA X|
CaL OAD, FRCFUESTA TECHMICA COGTD i CALIN&D PREBUFUERTD FLUID |
WEWOA COSTD | FRECK EWALLADG kA5 BAKD QTROE
PAC PARA CONTRATACIONES MAYORES A Bs. 10.000,00: AESPALDO DEL PRECIO REFERENCIAL JMARCAIE COM UNA Xj:
e WES PIOGRANADO-FUBLIZACHON ]
l::u:ma-mM Ep— o
| PROFORMA EALCLER
ACUTQ E.FEl:T'ﬂ-,_ REMITC L& SIGUIENTE DOCUMENTACION [MARAUE EOM UNA K =
TR TIFE
EERTIFRC AL nnanuesTm
[ RCMCLDGACION OS] TORTA O LIREA] =
tsrﬁiﬁﬁéé ;Eﬁiﬂ%
TERMARE O AEFERERCH,

| FERDIONAL

FIKALHEMTE, 3E CECLANA OUE LOE HIEEE YO BERVISIOS NECUERDON {mﬂ\'imﬂqnu LOGRD DE LS mlr— FOR ESTA )

Ama sl
(ioa s wesln|
I:EEI:.!HL!EELAHM!EI&H ; | BIME [ T IUPth'ﬂl EIUE.“H'!I.I.B,I. i e

]
EE NDOSE VERIFICADO LA D-Dﬂl.ll-l‘FH'l'h{:IliJN 3E AUTORIZA EL INICID DEL p:qchEE, T CDHTF'ATAEIIL‘-H

PARA PROCESOS MAYORES A Bs50.000,00, EL RPARPC APRUERA EL DOCUMENTO BASE DE GONTRATAGIAN s

_PARA 5L PUBLICACION
v ¢ i) w.umﬂ?;h“?’u s y ankip)
1A ) H'.-:E::.IHI.E ADECIHE iy CEPARTAMINTE S3MM S RATIVE rruancang
“FECHA OF ALTOMIACIEN [IRICK DEL PROCESD DF G0N TRA TAGKINE ADECME P = |
A B
2N DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADDS SON CORIAS o
eAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMEN NO CONTROLADAS {

INSTITUCIONAL | CCHICADO EN EL BORTAL wep
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g L0 DEL CINE VAUDICGRISUAL | o e o) AMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DE BIENES Y SERVICIOS

FORMULARIO UNICO DE ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS Y
BIENES MUEBLES

—1

|
B Al FI:IHF.II_ILA.FHD UHIEG uE
BOLIVIA s osm e ADMINISTRACION DE
' ACTIVOS FIJOS Y BIENES
AGENCIA DEL DESARROLLO DEL CINE Y AUDIOVISUAL MUEBLES
BOLIVIANDS
FECHA: UNIDAD FUNCIOMAL: =
I APELL'DO PATERND APOLLIDD MATEANO MOMBRES CARGD
1
DESCHIPCION DEL BIEN _EE'”‘G”&EH'- ACTIVD WOESERIE | MARCAYMODELO ESTADD
2
|
TIPD DE MOVIMIENTD [Marcar 6on yna X
; Trasado [ Ingrasc Temparal [~ | Salida Tamporal |

Aetesoros U oingd quo llove sdjines:

| Moo dal mevimbento

PERIIDG S0LICTTADD
. D [Fafmmiaa): Hasta [ddimmdaa)
e
7| EMCASODE TRASLACD: P
ECLICITUD ALTORZACION
e
8
ridar Pl inTwdisto Bugariar Ercargade de Adros Fios Jufi din s Adimiifoatrative
Srmiurgm:}'u faalo g emsd {330 y ma) flia v Sena)
B EEHTROL BEALIZADD POR EL PEREONAL DE SEGURIDAD
Nambea y Frma
Fecha do Ingreso @ Salida Hora F“m":;‘,‘n:d' ® | Hora Daizsripidn dal Activo dul poiicl dn
L wifuindad

19 | DRBERVACIONES:

/
, 5 0 FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADA

%  DOCUMENTOS IMPRESO 2 [

\ VPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL B f
diFICAR SU VIGENCIA CO INSTITUCIONAL SLPCRTALWEE | &
I |".
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BOLIVIANOS REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIGN
DE BIENES Y SERVICIOS

ORDEN DE COMPRA Y/O DE SERVICIOS

s Agencia del Desarrollo del
i BOLIVIA BESiessanias numaacon Cine y Audiovisual
Bolivianos

ORDEN DE COMPRA Y/O DE SERVICIOS

N° DE SOLICITUD DE GONTRATACION | o |FECHA [ ]

UNIDAD SOLICITANTE | |

COMPRA [ |SERVICIO | |

PLAZO DE ENTREGA O PRESTACION: | ]

ORDEM DE:

LUGAR DE ENTREGA O PRESTACION: | |

PREGIO | PRECIO
CANTIDAD UNIDAD DESCRECIONCONFORMES: [ umyario | ToTaL
- EN BS EN BS
TOTAL ‘
SON
{EN LITERAL):
AMPLIACION DE o NUEVA FECHA DE
PLAZD ENTREGA
Sl I NO
CONFORMIDAD

Firma del Responsable de Recepcidn

FECHA DE RECEPCION CONFORME: =

MULTA POR Cerg coma cinco per clents (0,5%) del monto total de 1a Orden Dor cada dia de atraso en |

la entrega o provisidn del senicks, Es de aplicacidn aulomalica y hasta ef 10% cel monto
MEROSIDAD de |z Qrden, luego coresponde |a resolusidn de la Orden

. | En caso de que el proveador o prestador de senviclo incumpla con ko acordado en el
RESOLUCION: prasenie documento, |8 entidad contratante proceders a la resclucion de esta Orden

MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA PROVEEDORS
ADECINE PRESTADOR

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS Y

o PARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN
JFICAR SU VIGENCIA COM LSON F1 BOCI EL PORTAL WES

P
|
)
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